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TUS PRIMEROS PASOS CON EL EXCEL VIDEO A VIDEO 

(EXCEL 2019) 
25 

horas 

Temario: 

• Tema 1. Interfaz del programa. Cinta de opciones (ribbon). Hojas y libros. Desplazamientos por 

hoja (atajos de teclado). Inserción, eliminación, orden y copia de hojas. 2 vídeos 

• Tema 2. Guardar libro de Excel. Extensiones y retrocompatibilidad. 1 vídeo 

• Tema 3. Introducción de información en celda. Formatos de celda (formato numérico, fecha, 

moneda, porcentaje, personalizado etc). Copiado de formatos. Eliminar formatos. 2 vídeos 

• Tema 4. Rangos de celda y trabajo con rangos (desplazamientos, copiado, nombrado etc). 1 vídeo 

• Tema 5. Introducción de fórmulas. 1 vídeo 

• Tema 6. Referencias relativas, absolutas y mixtas. 2 vídeos 

• Tema 7. Introducción de funciones. Funciones de obligado conocimiento: Suma, Promedio, 

Máximo y Mínimo. 2 vídeos 

• Tema 8. Asistente de funciones. Funcionamiento y técnicas de uso. 1 vídeo 

• Tema 9. Gráficos. 2 vídeos 

• Tema 10. Diseño de página y opciones de Impresión. 2 vídeos 

 

MATERIALES DESARROLLADOS Y CURSO TUTORIZADO POR:  

Juan Díaz Salvo 

Profesor de informática en organismos públicos y privados desde hace más de 20 años. Colaborador 

en la elaboración de material didáctico-multimedia. Posee el certificado en Java (SCJP) por Sun 

MicroSystems. Tiene publicado varios libros de tratamiento de datos, Excel y Access disponibles en 

Amazon y Google Books así como en la editorial Tutor Formación. 
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